
 
 
 

Mateřská škola Úvaly, 
příspěvková organizace 

 
 
Podle § 28 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vedou školy podle povahy své 
činnosti mimo jiné záznamy z pedagogických rad. Dle § 164 odst. 2 zřizuje ředitel školy 
pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické 
dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy 
k názorům pedagogické rady přihlédne. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí 
pracovníci školy. 

 

Zápis z pedagogické rady 
Datum konání: 21. 1. 2025 
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Prezenční listina: 
 
Příjmení a jméno  Přítomen / Omluven 
Budova Kollárova  
Brzáková Veronika Přítomna 
Bulová Emma Přítomna 

Cigléniová Silvia Přítomna 
Doležalová Alena Přítomna 
Ernestová Kateřina Přítomna 

Frýbová Martina Přítomna 

Hájková Jana Přítomna 

Hanzelínová Michaela MD 
Janejová Lenka Přítomna 

Kaprálová Jana Přítomna 
Korecová Martina Přítomna 

 Křížová Marie Přítomna 

Luňáková Lucie Omluvena 
Matějková Dagmar Přítomna 

Müllerová Adéla Přítomna 
Růžičková Irena Přítomna 
Šimková Veronika Přítomna 

Štajerová Andrea Přítomna 

Budova Pražská  
Baarová Pavla Přítomna 
Čepeláková Petra Přítomna 

Kverková Miroslava Přítomna 
Pazourková Michaela Omluvena 
Vejražková Kateřina Přítomna 

Budova Bulharská  
Kučerová Kristýna Přítomna 

Pexová Kateřina Přítomna 
Řeháková Lucie Omluvena 

Trojková Petra Přítomna 

Volfová Tereza Přítomna 
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1. Seznámení s programem 
Zahájení pedagogické rady a předání jednotlivých bodů jednání pedagogům. Pedagogická rada 
zhodnotila jednotlivé body a úkoly z pedagogické rady konané ze dne: 19.11.2024. 

2. Další body dle konkrétních podmínek mateřské školy 

2.1.  Personální změny  
 Představení nových pracovníků: 

Adéla Müllerová – třída Motýlci 

2.2. Informace týkající se výchovně vzdělávacího procesu 
 Kontrola třídních knih probíhá na všech budovách každý měsíc dle předepsaných kritérií. 
 Hospitační činnost pokračuje dle pokynů, budou domluveny bližší termíny hospitací u 

jednotlivých pedagogů. 
 Odevzdat hodnocení tříd za 1. pololetí školního roku 2024/2025 do 28. 2. 2025. 
 Předškolní třídy – před zápisem do ZŠ dávat zákonným zástupcům dokument týkající se 

doporučení/nedoporučení odkladu. Tento dokument se založí i do složky dítěte. Formulář 
naleznete na intranetu. 

 Nabízet zákonným zástupcům individuální konzultační hodiny týkající se předškoláků a jejich 
školní zralosti/nezralosti. 

 Návštěva Základní školy Úvaly – pouze předškoláci. Třídy předškoláků, ať kontaktují paní 
Gabrielu Matouškovou.  

 Spolupráce se ZŠ (memorandum) – návštěva předškolních dětí v odborných učebnách fyziky a 
chemie za účelem poznání přírodních jevů a pokusů, je možné kontaktovat paní Matouškovu. 

 Kontrolovat peníze od zákonných zástupců – (slabý proužek na bankovce, od 1.7.2024 pouze 
v Národní bance) 

 Individuální vzdělávání – již by mělo být uskutečněno na všech třídách, třídy zašlou záznam o 
přezkoušení mailem vedení MŠ a založí do složky dítěte, nově bude vyhodnocen zápis na místě 
a podepsán zákonnými zástupci. 

 Hodnocení dětí – již by měly být záznamy u všech dětí – kontrolu budou mít na starost 
zástupkyně ředitelky mateřské školy. 

 Kontrola TVP – zaměřeno na přípravy, hodnocení. 
 Kontrola aktuálních informací na nástěnce a aktuálních témat prací dětí v šatně. 
 Připomínáme nákup výtvarné potřeby, kancelářské potřeby SEVT, počty a odkazy. 
 Sdílení zkušeností – Bulová 2x, ostatní pedagogové 1x  

 

2.3. Komunikace se zákonnými zástupci 
 Využívat pro komunikaci a informovanost zákonných zástupců aplikaci naše MŠ – 

nástěnka, zprávy aj. 

2.4. Rozbor úrazovosti 
 V lednu 2025 proběhne kontrola Knih úrazů (odevzdat spolu s podklady k výplatám za 

leden 2025) – týká se všech budov. 
 Od září 2025 má naše mateřská škola zaznamenáno 27 úrazů. 
 Převážně se jedná o odřeniny ze školní zahrady a o bouchnutí mezi kamarády při hře 

a cvičení nebo o úraz, bouchnutí, škrábnutí ve třídě. 
 1x volaná záchranná služba – pokyny – nebát se volat záchrannou službu. 
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 Vedení mateřské školy doporučuje i nadále provádět proškolení v oblasti BOZP a PO a 
utužování pravidel ve třídě, školní zahradě, řádně zapisovat do třídní knihy proškolení 
v oblasti BOZP a PO. 

2.5.  Fond kulturních a sociálních potřeb 
 Finanční přehled čerpání z rozpočtu  FKSP za rok 2024 – čerpáno 372 279,20 Kč 
 Sestavení předběžného rozpočtu FKSP na rok 2025 a pravidla čerpání fondu. 

2.6. DVPP na 2. pololetí 
 

 Seznam pedagogů, kteří se účastní školení v 2. polovině školení  
 

4.2.2025 Rizika, limity a možnosti formativního hodnocení v praxi MŠ Hájková ONIV 

10.2.2025 Dítě s projevy hyperaktivity, hypoaktivity a agrese v MŠ Kaprálová OP JAK 

10.2.2025 Psychohygiena učitele Ernestová ONIV 

18.2.2025 Poruchy chování u dětí předškolního věku z pohledu pedagoga Doležalová ONIV 

24.2.2025 Emoční vývoj a potřeby dítěte předškolního věku 

Pexová 
změna 
Müllerová 

OP JAK 

24.2.2025 Emoční vývoj a potřeby dítěte předškolního věku Růžičková OP JAK 

17.3.2025 Agrese a její řešení Brzáková OP JAK 

17.3.2025 Agrese a její řešení Janejová OP JAK 

6.5.2025 Zdravotní tělesná výchova v mateřské škole Šimková OP JAK 

5.6.2025 Hranice a rituály ve výchově dětí Matějková ONIV 

 
 Zájemci o další DVPP navíc se mohou domluvit s vedením MŠ (platí i pro asistenty pedagoga) 

 
 Prezentace absolvovaných DVPP 

 

18.11. a 
25.11.2024 

Jóga smíchu jako prostředek k přirozené podpoře rozvoje řeči v MŠ a na 1.st ZŠ Janejová OP JAK 

20.11.2024 Autoevaluace v mateřské škole Hájková Zdarma 

20.11.2024 
Manažerské dovednosti zástupce ředitele školy/vedoucího daného úseku - s 

důrazem na práci s týmem 
Kaprálová OP JAK 

21.11.2024 Jak být dobrou ředitelkou/ředitelem mateřské školy a jak dát škole duši Hájková ONIV 

25.11 -
26.11.2024 

Dítě s vývojovou dysfázií v běžné mateřské škole Kučerová OP JAK 

10.12.2024 Základy matematické pregramotnosti v mateřské škole Štajerová OP JAK 

11.12.2024 Respekt na obě strany - Inovativní přístupy v práci s dětmi předškolního věku Pazourková OP JAK 

12.12.2024 Jak přistupovat k dítěti s autismem Růžičková OP JAK 

16.12.2024 Neklidné dítě – problematika ADHD, ADD Doležalová OP JAK 
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Veškeré podklady z DVPP odevzdávat najednou. 
Nově od února – hospodářka – Jana Bazalová 

2.7. OP JAK  
 Hledáme odborníka, který by na jaře udělal besedu pro zákonné zástupce. Nápady na 

odborníky zasílat Petře Čepelákové. 
 

2.8. Aktuality v legislativě  
 Cestovní náhrady pro rok 2025. 
 Rámcový vzdělávací program pro předškolní vzdělávání (ideálně použít online verzi) 
 Slevy pro pracující důchodce na sociálním pojištění 
 Přepočet započitatelné praxe 
 MPSV ČR sdělením č. 476/2024 Sb. stanovilo hranici pro DPP 
 Nové platové tarify - Nařízení vlády č. 466/2024 Sb. – novela nv. č. 341/2017 Sb.  
 Vyhláška č.373/2024 Sb., o stanovení výše základních sazeb zahraničního stravného 

pro rok 2025 
 Pro rok 2025 vydalo MPSV několik sdělení stanovující průměrnou nebo hodinovou 

mzdu (plat) 
 Vyhl.č. 432/2024 Sb. novelizuje s účinností od 1.1.2025 vyhl. č. 3/2015 Sb. 
 Vyhl.č. 460/2024 Sb. novelizuje několik vyhlášek v oblasti školství 

3. Diskuze a různé 
Předpokládané akce na 2. pololetí 

 
Jarní brigáda 28.3.2025 budova Pražská  

5.4.2025 od 9:00 budova Kollárova a Bulharská 
 
Daně zaměstnanci 

Dne 30.1. a 6.2.2025 na budově Kollárova proběhne daňové 
zúčtování za rok 2024, k dispozici Vám bude účetní paní 
Jiřina Saláková.  
Bližší informace jste obdrželi mailem.  
Je důležité do 24.1.2025 odpovědět  na zaslaný dotazník 

Den učitelů 31.3.2025 16:00 

Karneval 4.3.2025 budova Pražská 
20.2.2025 budova Kollárova 
4.2.2025 budova Bulharská 

Velikonoční den v MŠ na třídách   15.4.2025, vedení MŠ zajistí pro děti Kinder vajíčka 

Den otevřených dveří 10.4.2025 
10:00 – 11:30 a 15:00 - 17:00 
Provází zájemce o MŠ: Čepeláková, Kaprálová, Růžičková, 
Trojková 
U občerstvení na budově Kollárova: Martina Frýbová 
Více informací na provozních poradách jednotlivých budov 

Zápis do MŠ 
 

6.5. a 7.5.2025 
14.4.2025 zahájení předzápisu 
5.5.2025 konec předzápisu 
Více informací webové stránky MŠ a na plakátu 
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Návštěva knihovny – předškolní 
třídy 
 

18.3.2025 budova Pražská 
4,5,6.3.2025 budova Kollárova 
Je možné, že se z organizačních důvodů může změnit termín 
návštěvy. 

Veselá písničková etiketa 16.4.2025 
pro všechny děti, 
pořádá MAP Brandýsko ve spolupráci s MŠ 

Návštěva ZŠ – předškolní třídy  
 

 

Čarodějnice 30.4.2025  
Organizační záležitosti se budou domlouvat na jednotlivých 
provozních poradách 

Den dětí 30.5.2025 na téma Pravěk 
Organizační záležitosti se budou domlouvat na jednotlivých 
provozních poradách 

Rozloučení s předškoláky a spaní 
v MŠ – předškolní třídy 

200,-/dítě 
11.6.2025 Žirafky 
12.6.2025 budova Pražská 
13.6.2025 Sovičky + spaní v MŠ 
19.6.2025 budova Kollárova 
19.6.2025 spaní v MŠ Žirafky 

ZŠ Úvaly pololetní prázdniny 31. 01. 2025 

ZŠ Úvaly jarní prázdniny 24. 02. – 28. 02.2025 

ZŠ Úvaly Den otevřených dveří 28. 03. 2025  

Zápis dětí do 1. tříd ZŠ Úvaly 16. 04. 2025  

ZŠ Úvaly velikonoční prázdniny 17. 04. 2025  

Velký pátek – volno 18.4.2025  
 

Velikonoce – volno 21.4.2025  
 

Den Země na Klepci 26.4.2025  
Vystupují Berušky 

Focení tabla a tříd zajistí Trojková, Čepeláková, Berušky 
budova Pražská 29.4.2025 
budova Bulharská 9.4.2025 
 

Podklady výplaty a úrazy: 31.1.2025 
27.2.2025 
28.3.2025 
29.4.2025 
29. 5. 2025 
26. 6. 2025 a podklady za 7/2025 
Nově od 2/2025 hospodářce do kanceláře. 
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 Den otevřených dveří v MŠ: 
o Výrobky pro děti zajistí třída: Dráčci a Koníci 

 6ks/osobu 
 Zaslat vzor ke schválení, po schválení se vzor vč. návodu odešle na všechny 

třídy.  
 Vzor zaslat do 28. 2. 2025. 
  

o Prezentace o MŠ: Alena Doležalová, každá třída pošle do 28.2.2025 paní Doležalové 15 
až 20 nadepsaných fotek ze třídy (akce v MŠ, projektové dny, zajímavé foto ze života 
třídy apod.) 

o 24.3.2025 odevzdat prezentaci 
 
 

 

 Další pedagogická rada: 25. 3. 2025 

4. Usnesení a závěry z pedagogické rady 
1. Pedagogická rada projednala (seznámila se, bere na vědomí): Informace týkající se výchovně 
vzdělávací oblasti, aktuality v legislativě, diskuze a různé 
3. Pedagogická rada navrhuje:----------------------------------------------------------------------- 
4. Ředitel školy ukládá: dodržovat pokyny a úkoly z pedagogické rady ze dne 21.1.2025. 
Datum příští pedagogické rady se stanovuje na 25.3.2025 
 
V Úvalech dne: 22. 1. 2025 
 
Zapsala: Ing. Bádalová Renáta 
Zápis ověřil: Mgr. Hájková Jana, ředitelka školy 
 
Příloha záznamu z pedagogické rady:  
1. Prezenční listina všech zúčastněných  
2. Nové RVP PV 
3. Zprávy ze školení 

 


