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Mateřská škola Úvaly, 

příspěvková organizace 
 

 

Podle § 28 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vedou školy podle povahy své 

činnosti mimo jiné záznamy z pedagogických rad. Dle § 164 odst. 2 zřizuje ředitel školy 

pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické 

dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy 

k názorům pedagogické rady přihlédne. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí 

pracovníci školy. 

 

Zápis z pedagogické rady 
Datum konání: 26.08.2021 
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Mateřská škola Úvaly, příspěvková organizace 

 
  Příjmení a jméno  Přítomen / Omluven 
 Budova Kollárova  
 Brázdová Jana Přítomna 

 Cigléniová Silvia Přítomna 

 Frýbová Martina Přítomna 

 Geislerová Zuzana Přítomna 

 Hájková Jana Přítomna 

 Jurásková Jana Pracovní neschopnost 
 Kroutilová Růžena Přítomna 

 Kůrová Michaela Přítomna 
 Matějková Dagmar Přítomna 

 Michalíková Kateřina Přítomna 
 Růžičková Irena Přítomna 

 Stará Lenka Přítomna 
  Strapková Jana Přítomna 

 Šimková Veronika Pracovní neschopnost 
  Štajerová Andrea Přítomna 

 Šubertová Anna Přítomna 

 Urbanová Hana Přítomna 

 Budova Pražská  
 Čepeláková Petra Přítomna 

 Kverková Miroslava Přítomna 
 Pospíšilová Zuzana Přítomna 

 Vejražková Kateřina Přítomna 

 Budova Bulharská  
 Dvořáková Veronika Přítomna 

 Řeháková Lucie Přítomna 
 Teslíková Marie Přítomna 

 Trojková Petra Přítomna 
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1. Seznámení s programem 
 

Zahájení rady a předání jednotlivých bodů jednání pedagogům. 

 

2. Další body dle konkrétních podmínek mateřské školy 
 

2.1. Informace týkající se zahájení nového školního roku 2021/2022 
 

Ředitelka MŠ Úvaly uvítala pedagogické zaměstnance po prázdninovém provozu a seznámila 

s novými pedagogy – Zuzana Geislerová (Jablíčka), Cigléniová Silvia (Berušky), Kateřina 

Vejražková (Koníci). 

Formou diskuze proběhlo zhodnocení školního roku 2020/21. Podkladem pro tuto diskuzi bylo 

hodnocení tříd za první a druhé pololetí školního roku 2020/2021 →  výroční zpráva. 

Minulý školní rok byl opět  hodně poznamenám uzavřením mateřské školy na základě špatného 

vývoje COVID 19. 

Přítomní pedagogové byli seznámeni s rozvrhem přímé pracovní činnosti pro školní rok 

2021/2022 a s pedagogickým obsazením tříd. PPČ se stvrdí podpisem.  

 Berušky 

o Martina Frýbová 

o Silvia Cigléniová 

 Jablíčka 

o Lenka Stará 

o Zuzana Geislerová 

o Jana Hájková 

o Jana Brázdová asistent pedagoga 

 Sluníčka 

o Růžena Kroutilová 

o Dagmar Matějková 

 Kytičky 

o Anna Šubertová 

o Irena Růžičková 

 Motýlci 

o Jana Strapková 

o Michaela Kůrová 

 Žabičky 

o Kateřina Michalíková 

o Andrea Štajerová 

 Rybičky 

o Veronika Šimková – zástup za nemoc 9/21 Jaroslava Belzová 

o Hana Urbanová 

 Dráčci 

o Petra Čepeláková 

o Zuzana Pospíšilová 

 Koníci 

o Kateřina Vejražková 

o Miroslava Kverková 
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 Sovičky 

o Petra Trojková 

o Marie Teslíková 

o Jana Jurásková asistent pedagoga 

 Žirafky 

o Veronika Dvořáková 

o Lucie Řeháková 

 

 

Pedagogickým pracovníkům byly předány seznamy dětí pro školní rok 2021/2022. Asistenti 

pedagogů pro školní rok 2021/2022 jsou přiděleny k dětem: Hertl (Jablíčka), Beran (Sovičky) 

– zatím v jednání. Je potřeba domluvit schůzku s maminkou. Ředitelka školy informuje, že 

docházka dětí, seznamy dětí atd. se zpracovávají v programu Správa MŠ.  

Vypracovat plány IVP a PPP za pomoci experta na inkluzi paní Divokou.  Sjednat termín. 

Individuální vzdělávání Glocová, Homsi, Novák, Pilný 

Podpůrné pomůcky –Hertl – zůstávají z loňského roku. 

 

Informace k 1.9.2021 

Zahájit provoz dle aktuálního nařízení vlády týkající se situace kolem COVID19 (viz příloha, 

zasláno pedagogům mailem). 

Veškeré dokumenty byly zákonným zástupcům zaslány mailem – vzory předány i pedagogům 

 

Mateřská škola Úvaly má od 18.8.2021 nové emailové adresy a intranet. Zákaz přesměrování 

na soukromé účty. V co nejkratší době se budou rušit pevné linky – budou nahrazeny mobily – 

z tohoto důvodu Vám budou hlavní cedule na dveře a cedule na třídy zaslány aktualizované 

během týdne.   

 

Všechny děti od MŠ obdrží drobnost – diplom s malým dárečkem (měl být použit na Den 

otevřených dveří). Motýlci zajistit foto na web. stránky a pošlou Renatě Bádalové. 

 

 

 Šatna: 

o Ředitelka MŠ ukládá kontrolu aktuálních informací a vyvěšení důležitých 

dokumentů MŠ na nástěnkách. Zastaralé informace a dokumenty skartovat. 

Informace pro rodiče rozděleny do sekcí: Stravovna, Důležité informace, Dění 

v MŠ. Poskytnout informace o konzultačních hodinách s pedagogy, vedením 

MŠ a stravovny.  

o Denní docházka, info pro zákonné zástupce. 

o Dát zákonným zástupcům k dispozici: jednorázovou plnou moc, plná moc pro 

vyzvedáváním nezletilým sourozence, vyzvedávání jiným odpovědným 

člověkem. Je nutné, aby veškeré tyto dohody byly orazítkovány a podepsány 

vedením školy. 

o Třídy  

o Prázdninový provoz – odevzdání dokumentace a docházky. Zástupci budov 

provedou celkovou kontrolu TK.      

o Pedagogové zajistí vhodnou dekoraci, která je umístěna dle pokynů BOZP a PO. 

o Vytvořit nabídku aktivit pro ranní spontánní aktivitu dětí, na viditelném místě 

mít vytvořená pravidla třídy. 
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o Na viditelném místě dát k dispozici program Celé Česko čte dětem a vypisovat 

jednotlivé přečtené knihy. 

o  Evidenční listy – provést důkladnou kontrolu, v ředitelně je k dispozici lékařské 

potvrzení pro kopírování. 

o Rozdány matriky – aktualizace, doplnění čísla odkladů. 

o Zákonní zástupci mají povinnost odevzdat v co nejkratším termínu přihlášky ke 

stravování a dotazník pro rodiče. 

o Odevzdat kopie evidenčních listů, dohod o vyzvedávání a alergií do třídy, která 

má provoz do 17:00. 

o Provozní pokyny: nepoužívat na stěny u tříd gumové lepenky, zachovávat 

prostory vyhraněné pro lůžkoviny dětí uklizené.  

o Výdejní okénko 

o Vytvořit seznam alergií u dětí a zalaminátované vylepit. 

o Alternativní strava pouze na základě smlouvy mezi MŠ a zákonným zástupcem 

(k vytvoření smlouvy je nutné doložit lékařské potvrzení). 

o Webové stránky 

o Podávat aktuální informace zákonným zástupcům, napsat průběh adaptace u 

nových dětí, seznámení s ŠVP a TVP a aktuálními informacemi ze svých tříd. 

o Fotografie na web – doplnit při vánočním focení foto nových zaměstnanců: 

 Vejražková 

 Cigléniová 

 Geislerová 

o Dokumenty: odevzdávat vše abecedně seřazené. 

o Ukládat dle pokynů GDPR – uzamykatelná skříň 

o Hodnocení dětí – (fialové desky, modrá portfolia), u dětí s odkladem a u dětí 

s AP a nadaných dětí vytvořit individuální plán rozvoje. 

o Evidenční listy – aktualizovat: vypsat třídu, rok, nástup a celková kontrola. 

o TK – vyplnit seznam dětí, doplnit údaje o MŠ, podepsat pedagogy, nalepit 

seznam využívaných zkratek v TK, dokládat docházku dětí, podepisovat každý 

den, zaměřit se na pravidla třídy, BOZP a PO, hodnocení týdne očima dětí. 

Zařadit pravidla pro používání s barvou, lepidlem a nůžky. Umístit plnění 

dílčích cílů.  

o Kniha úrazů – kontrola každý měsíc, součástí je i sešit na zranění z domova, 

ředitelka opakovaně vyžaduje okamžité hlášení úrazů vyžadující lékařské 

ošetření. 

o Vši – vždy vyvěsit na nástěnky stejné znění, které na třídy dodalo vedení MŠ. 

o IVP, PPP vypracovávají třídní učitelky – potřeba domluvit termín na budovy 

s paní Divokou a Šimáčkovou. 

o Třídní schůzky – nabídnout pití, vysvětlovat a ne jen diktovat předpisy, seznámit 

zákonné zástupce s organizací MŠ Úvaly, se školním řádem a s aktualizovaným ŠVP. 

Nechat podepsat zákonné zástupce důležité dokumenty. Pedagogové ze svých třídních 

schůzek odevzdávají prezenční listinu a zápis. Podepsat dokument týkající se GDPR – 

předán zákonným zástupcům k vyslovení souhlasu pro jednotlivé děti. 

o Oslovování zákonných rodičů – používat jednotně příjmení – mít zákonné zástupce jako 

partnery a s kolegyní na třídě vystupovat jednotně a jako tým. 

o Sponzorské dary – dávat zákonným rodičům příjmový daňový doklad, na vyžádání 

smlouvu o daru, sponzorské dary odevzdávat vždy na konci měsíce. Vést si evidenci o 

přijatých a čerpaných penězích ze sponzorských radů.  Sponzorské dary psát na jména 

zákonných zástupců a ne dětí. 
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o BOZP a PO – kontrola lékárniček dostaly za úkol Tichá, Pontová, Rishko, kontrola 

dostatečného počtu vest a funkčních terčíků provedou všechny třídy 

o Zakoupení čepic a tašek pro budovu Kollárova tento rok proběhlo již v červnu a zajistila 

to paní Růžičková 

Kšiltovky 57 Kč hradí zákonní zástupci. 

o GDPR – pokyny a informace týkající se GDPR. 

o Zahrada: pravidla, kontrola při pobytu, úklid. 

o Evidence pracovní doby: psát 8 hodinovou pracovní dobu žádné výlety, besídky atd. 

o Emaily zákonných zástupců – odevzdat seznamy emailů v elektronické podobě a 

zástupce dávat do skryté kopie – odevzdat ve wordu seznam dětí a u nich mailové 

adresy. Zasílat maily pouze v čase od 6:30 – 17:00 hodin pondělí až pátek. 

o Kontrola kontaktních údajů – lze si vytisknout v matrice. 

o Fotky na rajče – zaheslované, zaslat přístupy. 

o Instagram, Facebook – zasílat zajímavé momentky ze tříd – Renata Bádalová – zatím 

email: badalova.renata@msuvaly.cz, až bude nové telefonní číslo – bude se moci 

využívat WhatsApp. 

 

2.2. Aktuality v legislativě  
 Na webu MŠMT je k dispozici soubor pedagogicko - organizačních informací pro 

školy na školní rok 2021/2022  

 Plán hlavních úkolů pro školní rok 2021/2022 

 Aktualizace ŠVP  z důvodu bezplatné jazykové přípravy v předškolním 

vzdělávání. 

 Aktualizace Provozního řádu  

 Aktualizace provozního řádu zahrady 

 Aktualizace školního řádu – manuál COVID 19 

 

2.3. Aktuality ve výchovně vzdělávací oblasti 
 Projednání aktualizovaného ŠVP s názvem „Svět je velké dobrodružství“.  

 

Hlasovalo 23 

PRO 23 

PROTI 0 

ZDRŽELO SE 0 

 

 Projednání aktualizovaného školního řádu pro jednotlivé budovy MŠ Úvaly 

Hlasovalo 23 

PRO 23 

PROTI 0 

ZDRŽELO SE 0 

 

 Projednání aktualizovaného provozního řádu pro jednotlivé budovy MŠ Úvaly 

Hlasovalo 23 

PRO 23 

PROTI 0 

ZDRŽELO SE 0 

 

mailto:badalova.renata@msuvaly.cz
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 Projednání provozního řádu zahrady  

Hlasovalo 23 

PRO 23 

PROTI 0 

ZDRŽELO SE 0 

 TVP – vytvořit třídní vzdělávací program dle ŠVP. 

 Školní řád – zaměstnanci jsou povinni se seznámit se školním řádem pro rok 

2021/2022. Tuto skutečnost a provedení nařízení potvrdí svým podpisem. 

 Vši – podepsání postupu při výskytu vši dětské pedagogy. 

 DVPP – vytvořen plán dalšího vzdělávání pro školní rok 2021/2022 a plán dalšího 

vzdělávání pedagogů pro školní rok 2021/2022 – dlouhodobě studující. 

 Plán hospitační činnosti pro rok 2021/2022. 

 Představen nový dotazník pro nově přijaté děti. 

3. Diskuze a různé 
 Kroužky v roce 2021/2022 zatím se nemohou ve školce pořádat 

o V případě povolení pořádání kroužků: Kroužek keramiky bude probíhat v 

odpoledních hodinách a ve třídách, ve kterých již neprobíhá výchovně 

vzdělávací činnost. Děti z MŠ bude vyzvedávat pověřený lektor na základě 

podepsané plné moci zákonných zástupců a po skončení kroužku budou děti 

předány rovněž zák. zástupcům. Pronajmutí prostoru bude na základě 

smlouvy o výpůjčce s roční paušální částkou 1.500,- Kč.  Termíny: Keramika 

BUL 16:00 úterý, Keramika KOL Jablíčka středa 16:00, Keramika PRAŽ 

čtvrtek 16:00. Vše přes lektorku (informace, přihlášku apod) 

 Akce Rozsvícení vánočního stromečku se zúčastní třídy: Berušky, Žirafky, Dráčci. 

 Akce Jabkobranní se zúčastní 2. října 2021: Kytičky, Žabičky, Koníci, Dráčci, 

Žirafky, Sovičky, Berušky. 

 Fotografování domluvit termín (Trojková, Čepeláková, Geislerová) 

 Provozní porady (zaslat termíny) 

 Termíny třídní schůzky (zaslat termíny) 

 Vánoční přáníčka cca 50 ks: Jablíčka 

 Termíny škola – viz příloha (prázdniny, ředitelská volna atd.) 

 Do konce září zaslat seznam výtvarných potřeb, kancelářských potřeb a priorit na 

školní rok 2021/2022 

 Do konce září zaslat seznam priorit na třídu 

 Do konce září zaslat odkazy na knížky, CD/DVD o které by měly třídy zájem – 

preferovat vždy nákup od jednoho nakladatelství. Cca 3 000,- Kč na třídu. 

 Vánoční den v MŠ – diskuze nad dárkem, limit na třídu. Limit pro své dítě 200Kč 

a vždy na společné téma. Např. knihy, stolní hra apod. 

 Datum školení v rámci BOZP 16.9.2021 platí pro všechny zaměstnance 

 Další pedagogická rada: 18.11.2021 

 Plán hospitací 

  

MAP: 

 Účast na 3. ročníku letní školy v Brandýse. Velké poděkování všem zúčastněným za 

účast.  

 20.08.2021 Kverková Senzomotorické cvičení 
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 19.08.2021 Pospíšilová Technika do MŠ patří 

 18.08.2021 Čepeláková Komplexní speciálně pedagogická prevence v praxi 

 18.08.2021 Hájková Komplexní speciálně pedagogická prevence v praxi 

 20.08.2021 Hájková Finančně legislativní blok pro ředitele 

 18.08.2021 Šubertová Prevence syndromu vyhoření, Jak zvládat stres 

 19.08.2021 Šubertová Technika do MŠ patří 

 19.08.2021 Kroutilová Úvod do polytechnického vzdělávání: Stavitelství 

 18.08.2021 Kroutilová Pomáhající rozhovory 

 19.8.2021 a 20.8.2021 Čepeláková Stimulační program pro předškoláky a děti 

s odloženou školní docházkou – Maxík, 

 19.08.2021 Matějková Úvod do polytechnického vzdělávání: Stavitelství 

 18.08.2021 Matějková Pomáhající rozhovory 

 19.08.2021 Kůrová Technika do MŠ patří 

 18.08.2021 Michalíková Pomáhající rozhovory 

 20.08.2021 Bádalová Finančně legislativní blok pro ředitele 

 20.08.2021 Geislerová Finančně legislativní blok pro ředitele 

  Odevzdat osvědčení z letní školy. 

 Sdílený logoped – počty dětí do konce září + domluvit termín na jednotlivých budovách, 

neplatí pro třídu nejmenších dětí. 

 Specialista na inkluzi, domluvit termín. 

 Využití pozice experta na inkluzi 

o Konzultace s pedagogy, výchovným poradcem, metodikem prevence, asistenty 

a dalšími ped. pracovníky. 

o Náslechy v hodině nebo praktické ukázky práce s dětmi se spec. vzd. potřebami 

o Pomoc s nastavením podpůrných opatření IVP. 

o Individuální konzultace pro pedagogy. 

 Využití pozice sdílený logoped 

o Konzultace s pedagogy, s pedagogy vykonávající ve škole logopedickou 

prevenci. 

o Náslechy v hodině 

o Semináře  

MAP II. 

26.8.2021 – Školení pedagogického sboru Komplexní logopedická prevence v praxi MŠ – 

zajištěno od MAPU a zdarma. 

10+11.9.2021  Rozvoj jazykových schopností dle Elkonina – Cigléniová, Hájková, Čepeláková 

– na tento kurz byly zakoupeny materiály, podle kterých se bude na školení pracovat, a tyto 

materiály pak využijí pedagogové během své práce. 

 

Špitálník – zájem o školení – domluvit termín na jarní prázdniny? 

Nákup Robo vláčků 

 

Šablony III. – zapojení do Šablon III. Předání slovo Petře Čepelákové. 
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4. Usnesení a závěry z pedagogické rady: 
1. Pedagogická rada projednala (seznámila se, bere na vědomí): informace k novému školnímu 

roku 2021/2021, aktuality v legislativě a aktuality ve výchovně vzdělávací oblasti. 

Z pedagogické rady vznikl souhrn úkolů pro pedagogy, který je přílohou tohoto zápisu a bude 

zaslán na mailové adresy jednotlivých tříd.  

2. Pedagogická rada navrhuje:----------------------------------------------------------------------- 

3. Ředitel školy ukládá: dodržovat pokyny a úkoly z pedagogické rady ze dne 26.8.2021. 

Datum příští pedagogické rady se stanovuje na 18.11.2021 

 

 

 

 

 

V Úvalech dne: 27.8.2021 

 

Zapsala: Ing. Bádalová Renáta 

 

Zápis ověřil: ředitel školy Bc. Hájková Jana 

 

Příloha záznamu z pedagogické rady:  

1. Prezenční listina všech zúčastněných  

2. Seznam úkolů 

3. Plán DVPP 

4. Plán hospitací, 

5. Termíny třídních schůzek 

6. Postup při výskytu vši dětské – podpis pedagogů 

7. Plán hlavních úkolů ČŠI na š. r. 2021/2022 

8. Vzory dokumentů  

9. Přehled plánovaných akcí a seminářů MAP II. podzim 2021 


