
 

 

 

Mateřská škola Úvaly, 

příspěvková organizace 
 

 

Podle § 28 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vedou školy podle povahy své 

činnosti mimo jiné záznamy z pedagogických rad. Dle § 164 odst. 2 zřizuje ředitel školy 

pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické 

dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy 

k názorům pedagogické rady přihlédne. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí 

pracovníci školy. 

 

Zápis z pedagogické rady 
Datum konání: 19. 1. 2023 
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Prezenční listina: 

 

Příjmení a jméno  Přítomen / Omluven 

Budova Kollárova  

Cigléniová Silvia Přítomna 

Ernestová Kateřina Přítomna 

Frýbová Martina Přítomna 

Hájková Jana Přítomna 

Hanzelínová Michaela Přítomna 

Jurásková Jana Přítomna 

Kaprálová Jana Přítomna 

Korecová Martina Omluvena 

Kroutilová Růžena Přítomna 

Matějková Dagmar Přítomna 

Petříčková Alice Přítomna 

Růžičková Irena Omluvena 

Strapková Jana Přítomna 

Šimková Veronika Přítomna 

Štajerová Andrea Přítomna 

Šubertová Anna Omluvena 

Víšková Barbora Přítomna 

Vohosková Věra Omluvena 

Budova Pražská  

Baarová Pavla Přítomna 

Čepeláková Petra Přítomna 

Kverková Miroslava Přítomna 

Pospíšilová Martina Přítomna 

Pospíšilová Zuzana Omluvena 

Vejražková Kateřina Přítomna 

Budova Bulharská  

Dvořáková Veronika Omluvena 

Pexová Kateřina Přítomna 

Řeháková Lucie Přítomna 

Trojková Petra Přítomna 
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1. Seznámení s programem 
Zahájení pedagogické rady a předání jednotlivých bodů jednání pedagogům. Pedagogická rada 

zhodnotila jednotlivé body a úkoly z pedagogické rady konané ze dne: 9.11.2022 

2. Další body dle konkrétních podmínek mateřské školy 

2.1.  Personální změny  
 Představení nových pedagogických pracovníků  

o Martina Pospíšilová - Dráčci (zástup za Zuzanu Pospíšilovou od 2.1. 2023) 

o Ukončení pracovního poměru ze strany zaměstnance paní Sabiny Vosecké. 

2.2. Informace týkající se výchovně vzdělávacího procesu 
 Kontrola třídních knih probíhá na všech budovách každý měsíc. 

 Dne 30. 1. 2023 proběhne kontrola TVP na třídách. Třídy budovy Kollárova nechají jednotlivé 

TVP v tento den na třídě. V budovách Pražská a Bulharská kontrolu provedou zástupkyně  

ředitelky, záznamy z kontrol následně odevzdají do ředitelny. 

 Vedení připomíná, že každý pedagog je povinen se 1x za pololetí účastnit vzájemné hospitace 

– sdílení zkušeností. Vedení upozorňuje, ať se sdílené návštěvy rozprostřou na celé druhé 

pololetí, ať nejsou návštěvy pouze z června. 

o zapsat si náměty a inspirace pro další práci  

o založit do portfolia pedagoga  

o provést záznam do formuláře, který je na intranetu a odeslat vedení školy 

 Hospitační činnost pokračuje dle pokynů, budou domluveny bližší termíny hospitací u 

jednotlivých pedagogů. 

 Odevzdat hodnocení tříd za 1. pololetí školního roku 2022/2023 do 16. 2. 2023. 

 Předškolní třídy – před zápisem do ZŠ dávat rodičům dokument týkající se 

doporučení/nedoporučení odkladu. Tento dokument pak založíte i do složky dítěte. Formulář 

naleznete na intranetu. 

 Nabízejte rodičům individuální konzultační hodiny týkající se předškoláků a jejich školní 

zralosti/nezralosti. 

 Návštěva Základní školy Úvaly - předškoláci.  V první polovině března navštívit základní školu 

– předškoláci. Třídy předškoláků prosím, ať kontaktují paní Gabrielu Matouškovou, ohledně 

termínů (nejpozději do pondělí 23. 1. 2023) Bude probíhat na konci školního roku rekonstrukce 

ZŠ a návštěva by byla komplikovaná. 

 Svačinky – nově budou mít děti u svačiny mističky a nůž, ať si děti mohou sundat, co jim 

nechutná, nesahat dětem na svačinky, motivovat děti. Děti nejsou zvyklé jíst zdravé pomazánky, 

ovoce, zeleninu, diskuze, společné pravidla, sundávání, ať není hromadný boom u dětí, 

motivovat k ochutnání. 

 Minimální preventivní program – schválení nového znění platného od 20.1.2022: 

Hlasovalo PRO 22 

Hlasovalo PROTI 0 

Zdrželo se hlasování 0 

 

 

2.3. Komunikace s rodiči 
 Maily, které Vám posílá vedení, ať přepošlete zákonným rodičům, posílat ještě v ten 

den. 
 Práce  s aplikací „Naše MŠ“ a využívání více funkcí Správa MŠ. 

o Zatím zachováme i informační maily - uvidíme, jak se aplikace osvědčí a časem 

nahradíme 
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o Nástěnky s informacemi na chodbách zůstanou také, aby byla i papírová podoba pro 

zákonné zástupce offline 

o V případě jakýkoliv problémů je Vám k dispozici paní Bádalová 

o Omlouvání- je potřeba po 8. hodině zkontrolovat přes notebook omluvenky. 

 Po skončení PPČ zkontrolovat stav omluvenek a potvrdit. 

 Potvrzení o výši vynaložených výdajů za umístění vyživovaného dítěte za období roku 2022  

o Zák. zástupci obdrželi od vedení mateřské školy informační mail o způsobu vydávání 

potvrzení o výši vynaložených výdajů za umístění vyživovaného dítěte za období roku 

2022 – potvrzení jsou již na třídách. 

o Všechny třídy: k dnešnímu dni Vám byly předány veškeré informace a podklady 

týkající se potvrzení pro zák. zástupce. Každá třída obdržela vystavená potvrzení pro 

svoji třídu s přehledem a vysvětlivkami, proč pro některé děti potvrzení mezi 

ostatními není nebo nebude. Jde o tyto případy: 

 Dítě bylo v roce 2022 předškolák – předškoláci plní povinou 

předškolní docházku a školné nehradí, zák. zástupci platili pouze 

stravné a toho se toto potvrzení netýká. 

 Zák. zástupci mají neuhrazené platby (dluh) – po připsání dlužné 

částky na účet školky bude potvrzení vystaveno. 

  

2.4. Rozbor úrazovosti 
 V lednu 2023 proběhne kontrola Knih úrazů (odevzdat spolu s podklady k výplatám za 

leden 2023) – týká se všech budov. 

 Od září 2022 má naše mateřská škola zaznamenáno 11 úrazů. 

 Převážně se jedná o odřeniny ze školní zahrady  a o bouchnutí mezi kamarády při hře 

a cvičení. 

 Nejedná se o závažné úrazy, které si vyžádaly lékařský zásah či odškodnění. 

 Vedení mateřské školy doporučuje i nadále provádět proškolení v oblasti BOZP a PO 

a utužování pravidel ve třídě, školní zahradě. 

2.5.  Fond kulturních a sociálních potřeb 
 Přehled čerpání  z rozpočtu  FKSP za rok 2022. 

 Sestavení předběžného rozpočtu FKSP na rok 2023 a pravidla čerpání fondu. 

2.6. DVPP na 2. pololetí 
 Seznam pedagogů, kteří se účastní školení v 2. polovině školení  

8.2.2023 Adaptace dětí na mateřskou 

školu 

Kverková ONIV 

8.2.2023 Jak úspěšně vést mateřskou 

školu 

Hájková ONIV 

20.2.2023 Metoda dobrého startu Kaprálová ONIV 

22.2.2023 Narušená komunikační 

schopnost u dětí předškolního 

věku 

Dvořáková ONIV 

28.2.2023 Komunikace s rodiči v 

problémových situacích 

Pexová ONIV 

13,14.2 a 

6.3.2023 

Pedagogická diagnostika v 

mateřské škole 

Čepeláková   Zdarma 

NPI 

13,14.3.a 

3.4.2023 

Pedagogická diagnostika v 

mateřské škole 

Hájková Zdarma 

NPI 

21.3.2023 Rok stromů - jak vytvořit roční 

projekt v MŠ 

Řeháková  ONIV 
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29.3.2023 Jóga s dětmi I - základní Šubertová  ONIV 

29.3.2023 Jógové sestavy pro děti v MŠ a 

ZŠ 

Šubertová ONIV 

19.4.2023 Předškolák s problémovým 

chováním 

Kaprálová ONIV 

3.5.2023 Mateřská škola a rodina. 

Spolupráce nebo soupeření? 

Matějková ONIV 

 Chybí školení Petříčková, Víšková, Cigléniová 

 

 Zájemci o další DVPP navíc se mohou domluvit s vedením MŠ (platí i pro asistenty pedagoga) 

 Informace z MAP Brandýsko ohledně možnosti přihlášení na semináře pořádané MAP 

Brandýsko. 

 
 Prezentace absolvovaných DVPP 
o 9.11.2022 Hudebka nás baví, Frýbová 

o 10.11.2022 Odborné fórum předškolního vzdělávání, Hájková 

o 14.11.2022 Pedagogická diagnostika dítěte v MŠ, Hájková 

o 21.11.2022 FKSP pro školy – aktualizace 2023, Hájková 

o 22.11.2022 Jak na rozvoj výtvarných dovedností dětí předškolního věku?, Strapková 

o 29.11.2022 Cvičíme taj-či s dětmi, Čepeláková  

o 29.11.2022 Cvičíme taj-či s dětmi, Vejražková 

o 2.12.2022 Jak rozvíjet rozumové schopnosti dětí v MŠ, Štajerová 

o 5.12.2022 Vzdělávací nabídka v MŠ, Kůrová 

o 7.12.2022 Tvorba vnitřních předpisů školy , Hájková 

 

 

2.7. Šablony III. 
 Do konce školního roku 2022/2023 je potřeba vyčerpat všechny zbývající šablony.  

 Vedení mateřské školy upozorňuje, aby si třídy naplánovaly  projektové dny. Pokud již 

teď některé třída ví, že nezvládá šablony vyčerpat, prosím kontaktujte co nejdříve Petru 

Čepelákovu a dát jí vědět, jestli zvládne šablony vyčerpat či nikoliv.  

 Přehled jednotlivých projektových dnů v MŠ a mimo MŠ: 

o Projektové dny v MŠ (počet projektových dnů k vyčerpání): 

 

dráčci             2 

koníci             2 

žirafky            2 

sovičky           2 

sluníčka         1 

motýlci           1 

berušky          2 

kytičky            2 

jablíčka          2 

rybičky           1 

žabičky           1 
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o Projektové dny mimo MŠ (počet šablon k vyčerpání - 1 šablona minimálně 10 dětí): 

 

žirafky            2 

sovičky           2 

dráčci             2 

koníci             2 

rybičky           2 

žabičky          2 

sluníčka         2 

motýlci           2 

berušky          3 

jablíčka          3 

kytičky            3 

 

 Zaslány doporučení na workshopy a programy v MŠ. 

 

2.8. OP JAK - Inovativní vzdělávání zaměříme na EVVO 
o Jednotlivé třídy zaslaly v termínu požadované materiály – je z nich zřejmé, kdo nad touto 

problematikou přemýšlel, a kdo tuto aktivitu udělal pouze k „odškrtnutí“ úkolu.  

o Proběhne schůzka vedení školy a zástupkyň budov nad touto tématikou a bližší informace 

o programu Vám budou sděleny v nejbližší ped. radě. 

2.9. Digitalizace 
 Mateřskou školu měl navštívit IT odborník pan Michal Špitálník, který měl 

přítomné pedagogy seznámit s nakoupenými dig. pomůckami pro děti. 

 Z důvodu nemoci p. Špitálníka se toto seznámení nemohlo uskutečnit a bude sdělen 

náhradní termín či jiná varianta setkání. 

 Vedení školy doporučuje pedagogům, aby do poznámek TK zapisovali práci a 

používání  dig. pomůcek dětmi. 

2.10. Aktuality v legislativě  
 Novela vyhlášky o dokumentaci škol a školských zařízení. 

 Cestovní náhrady pro rok 2023. 

 Novela vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování 

 Vyhláška č. 452/2022 Sb., o pracovnělékařských službách 

o Práce ve školách a školských zařízení byly vyřazeny z rizik ohrožení zdraví. 

Nově jsou tyto práce definovány jako nerizikové. 

o Pro zaměstnance škol a školských zařízení zařazených dle kategorizace práce 

v kategorii 1. a 2. jsou nově periodické prohlídky na bázi dobrovolnosti. 

o MŠ Úvaly od 1. 2. 2023 vydá nový pokyn – bude odeslán mailem a uložen na 

intranetu  

o Zaměstnavatel však stále může rozhodnout, že prohlídky i u těchto 

nerizikových prací budou zachovány (MŠ Úvaly zachová vstupní a výstupní 

prohlídky) 
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o Zaměstnanec má možnost tyto prohlídky vyžadovat 

o Náklady platí zaměstnavatel 

o Časová periodicita periodických prohlídek je nezměněna. 

o Vstupní pracovnělékařské prohlídky nejsou změnou dotčeny. 

3. Diskuze a různé 
 Jarní brigáda – 14.4.2023 Pražská, 15.4.2023 Kollárova   

 Daně zaměstnanci -  dne 2.2. a 9.2.2023 na budově Kollárova proběhne daňové zúčtování za 

rok 2022, k dispozici Vám bude účetní paní Jiřina Saláková. Bližší informace  jste obdrželi  

mailem. Je důležité minimálně týden dopředu odpovědět  na zaslaný dotazník. 

 Den učitelů – začátkem dubna 2023 

 Karneval: 21.2.2023 Pražská a Kollárova, 8.2.2023 Bulharská masopust 

 Předpokládané akce na 2. pololetí:  

 „Z pohádky do pohádky“ celoškolková akce, 16. 5. 2023, prosím vyplnit sdílenou 

tabulku, která vám přijde. Jablíčka  - Víšková – mapa pohádek pro budovu Kollárova 

 Velikonoční den v MŠ na třídách  4.4.2023 

 Den otevřených dveří 18. 4. 2023 

 Zápis do MŠ 3.5. a 4.5.2023 

 Návštěva knihovny – předškolní třídy 

 Návštěva ZŠ – předškolní třídy (březen 2023) 

 Čarodějnice 28. 4. 2023 

 Den dětí 1. 6. 2023 

 Rozloučení s předškoláky+ spaní v MŠ – předškolní třídy 

         

 03. 2. 2023 ZŠ Úvaly pololetní prázdniny 

 13. 2. – 19. 2. 2023 ZŠ Úvaly jarní prázdniny 

 10. 3. 2023 ZŠ Úvaly Den otevřených dveří 

 05. 4. 2023 Zápis dětí do 1. tříd ZŠ Úvaly 

 14. 4. 2022 Zápis dětí do 1. tříd ZŠ Úvaly – náhradní termín 

 06. 4. 2023 ZŠ Úvaly velikonoční prázdniny 

 07. 4. 2023 Velký pátek – volno 

 10. 4. 2023 Velikonoce – volno 

 

 Termíny na focení tabla a tříd: zajistí Trojková, Čepeláková, Berušky 

 

 Podklady výplaty + úrazy: 

             30. 3. 2023 

27. 4. 2023 

31. 5. 2023 

29. 6. 2023 + podklady za 7/2023 

 

 Den otevřených dveří v MŠ: 

o Výrobky pro děti zajistí třída: Žirafky 

 8ks/osobu 

 Zaslat vzor ke schválení, po schválení se vzor vč. návodu odešle na všechny 

třídy.  

 Vzor zaslat do 24. 2. 2023. 

o Prezentace o MŠ: Trojková, každá třída pošle paní Trojkové 15 až 20 nadepsaných fotek 

ze třídy (akce v MŠ, projektové dny, zajímavé foto ze života třídy apod.) 

 

 Další pedagogická rada: 27. 3. 2023 



Mateřská škola Úvaly, příspěvková organizace 
 

 

 9 

4. Usnesení a závěry z pedagogické rady 
1. Pedagogická rada projednala (seznámila se, bere na vědomí): Informace týkající se výchovně 

vzdělávací oblasti, aktuality v legislativě, diskuze a různé 

2. Z pedagogické rady vznikl souhrn úkolů pro pedagogy, který je přílohou tohoto zápisu a bude zaslán 

na mailové adresy jednotlivých tříd.  

3. Pedagogická rada navrhuje:----------------------------------------------------------------------- 

4. Ředitel školy ukládá: dodržovat pokyny a úkoly z pedagogické rady ze dne 19.1.2023. 

Datum příští pedagogické rady se stanovuje na 27.3.2023 

 

V Úvalech dne: 24. 1. 2023 

 

Zapsala: Ing. Bádalová Renáta 

Zápis ověřil: ředitel školy Bc. Hájková Jana 

 

Příloha záznamu z pedagogické rady:  

1. Prezenční listina všech zúčastněných  

2. Seznam úkolů 

3. Zprávy ze školení 

 


