
Mateřská škola Úvaly, příspěvková organizace 
 

TERMÍNY ÚKOLŮ 

Pedagogická rada konaná 29.8.2022 

Termín splnění Úkol Zodpovídá 
06.09.2022 Třídní schůzka  Všechny třídy 

(kromě Jablíček) 

13.09.2022 Třídní schůzka  Jablíčka 

19.09.2022 Školení BOZP a PO Jablíčka 17:00 (určeno pro všechny zaměstnance - 
pedagogy, provozní a kuchyni) 

  

30.09.2022 Odevzdat dokumenty z třídních schůzek (Podpisy rodičů GDPR - 
souhrnný souhlas, emailové adresy, prezenční listiny ze třídní schůzky, 
zápis ze třídní schůzky) 

Všechny třídy 

30.09.2022 Odevzdání evidence pracovní doby za 09/2022 + záznam úrazů   Všechny třídy 

29.09.2022 Odevzdat výrobky na Jabkobranní  - JABKOBRANNÍ SE KONÁ 1.10.2022 Kytičky 

Žirafky 

Sovičky 

Sluníčka 

Berušky 

Žabičky 

Motýlci 

Dráčci 

Koníci 

30.09.2022 Zajistit termín pro jednotlivé budovy s pí. Ditou Šimáčkovou (sdílený 
logoped) - netýká se tříd, které mají celou třídu složenou z nově 
přijatých dětí (např. Rybičky, Žabičky) a pí. J. Divokou 

Čepeláková 

Trojková 

Berušky 

30.09.2022 Kontrola lékárniček na všech třech budovách Tichá 

Pontová 

Rishko 

21.09.2022 Schůzka vedení a učitelek, které mají ve třídě dítě s individuálním 
vzdělávání (bodu zadány jednotné pokyny a informace) - ředitelna ve 
12:30 (třídy Berušky, Jablíčka, Kytičky) 

Vybrané třídy 

19.10.2022 Vánoční focení bud. Pražská (děti+noví zaměstnanci) 

  

17.09.2022 Kurz první pomoci (zážitkový kurz 1. pomoc od ZDrSEM) Hájková 

Čepeláková 

Kroutilová 

šubertová 

Vejražková 

Petříčková 

30.09.2022 Seznam výtvarných potřeb pro 1.pololetí  (pro podporu A. Šubertová 
(Kytičky) - max. 4.500,- 

Všechny třídy 

27.10.2022 Odevzdat evidenci pracovní doby za 10/2022 a  úrazy  Všechny třídy 

27.10.2022 Odevzdat návrhy výrobků na vánoční jarmark (bude opět zaslán sdílený 
dokument - vyčkejte na doručení 

Všechny třídy 
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29.10.2022 Odeslat návrh na využití výtěžku z jarmarku (bude  zaslán sdílený 
dokument - vyčkejte na doručení) 

Všechny třídy 

01.11.2022 Odevzdat elektronicky plány PLPP a IVP Vybrané třídy 

2. a 3.11.2022 Vánoční focení bud. Kollárova (děti+noví zaměstnanci) 

  

Termín bude 
upřesněn 

Vánoční focení bud. Bulharská (děti+noví zaměstnanci) 

  

21.11.2022 Odevzdat výrobky na vánoční jarmark Všechny třídy 

30.11.2022 Odevzdat evidenci pracovní doby za 11/2022 a úrazy  Všechny třídy 

30.11.2022 Přání na vánoce 55 ks (před výrobou odsouhlasit návrh s ředitelkou) 

bud. Pražská 

Termín bude 
upřeněn mailem 

Účast na akci Rozsvícení vánočního stromečku Berušky 

Dráčci 

Sovičky 

01.11.2022 Odevzdání vánočního přání do Života Úval Motýlci 

Není určeno Vánoční fotografování - domluvit termín Berušky 

Čepeláková 

Trojková 

17.12.2022 Dodat FOTO nových zaměstnanců od r. 2022 + aktualizované foto Čepeláková 

Trojková 

Hájková 

21.12.2022 Odevzdat evidenci pracovní doby za 12/2022 a úrazy  Všechny třídy 

05.04.2023 ZÁPIS DĚTÍ DO ZŠ (náhradní termín 14.4.2022)     

 

  ZŠ Úvaly prázdniny - průzkum docházky   
  Podzimní: 26.-27.10.2022 (28.10.2022 svátek) 

 

  Vánoční: 23.12.-2.1.2023 (vyučování začne 03. 01. 2023) 

  Pololetní: 03. 02. 2023 
 

  Jarní: 13. 02. – 19. 02. 2023 
 

  Velikonoční: 6. 4. 2023 (7.4.2022 svátek) 
 

  Ředitelská volna: 05. 04. 2023 (zápis) 
 

        

 

Plánované 
hospitace pro 1. pol 
ŠR 2022/2023 

Frýbová, Kůrová, Kaprálová, Pexovbá, Ernestopvá, Vejražková, 
Řeháková 

    

 
PRAVIDELNÉ 
ÚKOLY 

  
  

Každý 4. pracovní 
den v měsíci 

Měsíční hlášení z detašovaných pracovišť Hájková 

Čepeláková  

Trojková 

Společně s podklady 
k výplatám 

Měsíční zprávy ze tříd Jednotlivé třídy bud. 
Kollárova 

Každý měsíc Odevzdat třídní knihy ke kontrole  Hájková 

Čepeláková  

Trojková 
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Na konci měsíce Sponzorské dary - předat do ředitelny peníze spolu s příjmovými 
pokladními doklady 

Všechny třídy 

Okamžitě Kniha úrazů - vážnější úraz Všechny třídy 

Do týdne od 
skončení porady 

Zápisy z provozních porad Zodpovědný 
pracovník 

Min. 1x za pololetí Sdílení zkušeností a dobré praxe (návštěva v jiné třídě MŠ Úvaly) Všechny učitelky 

Průběžně Zasílání fotek/dokumentace/informací týkajících se akcí třídy apod. za 
účelem PR školky na mail badalova.renata@msuvaly.cz / tel.:605 593 
531 

Všichni zaměstnanci 

Každý měsíc Odevzdat seznam kulturních akcí na následující měsíc Berušky 

Čepeláková  

Trojková 

   
DŮLEŽITÉ 
TERMÍNY:   

29.08.2022 PROVOZNÍ PORADA PRAŽSKÁ  
31.10.2022 PROVOZNÍ PORADA PRAŽSKÁ  
30.01.2023 PROVOZNÍ PORADA PRAŽSKÁ  
27.03.2023 PROVOZNÍ PORADA PRAŽSKÁ  
09.05.2023 PROVOZNÍ PORADA PRAŽSKÁ  
19.9.2022 (po 
skončení BOZP A 
PO) 

PROVOZNÍ PORADA KOLLÁROVA 

 
30.01.2023 PROVOZNÍ PORADA KOLLÁROVA  
03.04.2023 PROVOZNÍ PORADA KOLLÁROVA  
  PROVOZNÍ PORADA BULHARSKÁ  
  PROVOZNÍ PORADA BULHARSKÁ  
  PROVOZNÍ PORADA BULHARSKÁ  
  PROVOZNÍ PORADA BULHARSKÁ  
  PROVOZNÍ PORADA BULHARSKÁ    

 
16.11.2022 Pedagogická rada 17:15 Jablíčka  
19.01.2023 Pedagogická rada 17:15 Jablíčka  
27.03.2023 Pedagogická rada 17:15 Jablíčka  
05.06.2023 Pedagogická rada 17:15 Jablíčka  

   

PORADY VEDENÍ:   
20.10.2022 Porada vedení (ředitelka, zástupkyně, vedoucí učitelka) - 16.30 

ředitelna 
 

   

Plánované akce (termín bude upřesněn)  
Podzimní brigáda - bud. Kollárova (zaměstnanci MŠ, zákonní zástupci)  
Akce "Z pohádky do pohádky" - 16.5.2023  

   
 


