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Mateřská škola Úvaly, 

příspěvková organizace 
 

 

Podle § 28 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vedou školy podle povahy své 

činnosti mimo jiné záznamy z pedagogických rad. Dle § 164 odst. 2 zřizuje ředitel školy 

pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické 

dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy 

k názorům pedagogické rady přihlédne. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí 

pracovníci školy. 

 

Zápis z pedagogické rady 
Datum konání: 18. 11. 2021 - ONLINE 
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Prezenční listina: 

 
  Příjmení a jméno  Přítomen / Omluven 
 Budova Kollárova  
 Brázdová Jana Přítomna 

  Cigléniová Silvia Přítomna 

 Frýbová Martina Přítomna 

 Geislerová Zuzana Přítomna 
 Hájková Jana Přítomna 

 Kroutilová Růžena Přítomna 

 Kůrová Michaela Přítomna 
 Matějková Dagmar Přítomna 

 Michalíková Kateřina Přítomna 
 Růžičková Irena Přítomna 

 Stará Lenka Přítomna 
  Strapková Jana Přítomna 

 Svobodová Eva Přítomna 
 Šimková Veronika Omluvena 

  Štajerová Andrea Přítomna 

 Šubertová Anna Přítomna 

 Urbanová Hana Přítomna 

 Budova Pražská  
 Čepeláková Petra Přítomna 

 Kverková Miroslava Přítomna 
  Pospíšilová Zuzana Přítomna 

 Vejražková Kateřina Přítomna 
 Budova Bulharská  
 Dvořáková Veronika Přítomna 

 Jurásková Jana Přítomna 
 Řeháková Lucie Přítomna 

  Teslíková Marie Přítomna 

 Trojková Petra Přítomna 
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1. Seznámení s programem 
 
Zahájení rady a předání jednotlivých bodů jednání pedagogům. 

2. Další body dle konkrétních podmínek mateřské školy 

2.1.  Informace týkající se výchovně vzdělávacího procesu 
 
Přehled kontrol, které budou probíhat:  

 Kontrola třídních knih probíhá na všech budovách každý měsíc 

 V lednu 2022 proběhne kontrola TVP na třídách (termín bude upřesněn) 

 V lednu 2022 proběhne kontrola Knih úrazů (odevzdat spolu s podklady výplat za leden 2022) 

– týká se všech budov 

 Hospitační činnost: domluvit s vedením nové termíny z 1. pololetí školního roku 2021/2022. 

Hospitační činnost byla v některých případech v prvním pololetí přeložena z důvodu COVID 19 

 Vedené MŠ upozorňuje a žádá o dodržování zadaných termínů a čtení emailů od vedení 

(důkladné přečtení, řízení se zaslanými pokyny) 

 

Hygienické pokyny z důvodu prevence a výskytu COVID 19 
 Všechny třídy žádám o dodržování všech hygienických pokynů z manuálu.  

 Při kontaktu a komunikaci s rodiči mějte vždy nasazenou ochranu nosu a úst. 

 Od listopadu platí povinnost testování neočkovaných zaměstnanců – každé pondělí (příp. při 

nástupu) 

 V případě příznaků nemoci u dítěte neváhejte kontaktovat rodiče a postupujte dle manuálu. 

o Nemocné dítě nepatří do kolektivu – vysvětlujte rodičům, že je potřeba chránit 

pedagogy a ostatní děti ze třídy. Pokud rodič vrátí do kolektivu stále nemocné dítě, 

neváhejte zákonné zástupce na přetrvávající nemoc dítěte upozornit (i opakovaně) 

o S rodiči řešte tyto záležitosti mezi čtyřma očima 

 

Komunikace s rodiči 
 Komunikujte s rodiči vždy na přátelské bázi, reagujte klidně a mile 

 Chválím třídy Berušky, Jablíčka, Koníci, Dráčci, Sovičky a Žirafky za mailovou komunikaci 

s rodiče (velice pěkně formulované informace, obsah inforamcí, četnost komunikace) 

 Pravidla: 

o Maily 

 Adresy rodičů dávejte vždy do skryté kopie 

 Zadejte si do skupiny rodičů i můj mail – chci vidět veškerou komunikaci, 

kterou zasíláte rodičům 

o Webové stránky 

 Aktualizujte pravidelně 

 Nedávejte na web ceny kulturních akcí 

 Fotogalerie nezapomínejte pravidelně vkládat na rajce.cz 

 

Spaní a odpočinek dětí po obědě 
 Všechny třídy umožní dětem, které nechtějí spát, po dokončení úklidu po obědě klidovou 

aktivitu – děti nenutíme povinně ležet a spát! Týká se všech věkových kategorií. 

2.2.  FKSP 
 V rámci FKSP můžete čerpat vitamínový balíčku v hodnotě 5.500,-  na osobu (stejné podmínky 

jako obvykle) 

o Poukázky můžete uplatnit v lékárně v poliklinice Úvaly na adrese Pražská 1144 
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o Čerpat poukázky můžete do pátku 20.12.2021 

2.3.  DVPP na 2. pololetí 
 Pedagogové mohou začít hledat školení na druhé pololetí – nyní již pouze v rámci DVPP 

 Nezpomínejte: 

o vyplňovat cestovní příkazy (vzor na intranetu), které necháváte před konáním DVPP na 

stole ve třídě  

o Odevzdat vedení MŠ osvědčení 

o NOVĚ: zpráva ze školení – budeme vyplňovat jednotně do formuláře Zpráva ze 

školení umístěného na Intranetu (příloha 4)  

 Jednotlivé zprávy pak budou uloženy na sdíleném disku, abychom mohly lépe 

sdílet zkušenosti, poznatky a reference na jednotlivá školení 

 

Seznam pedagogů, kteří se účastní školení v 2. polovině školení  

o Růžičková Irena 

o Strapková Jana 

o Štajerová Andrea 

o Cigléniová Silvia 

o Stará Lenka 

o Trojková Petra 

o Dvořáková Veronika 

o Pospíšilová Zuzana 

o Kverková Miroslava 

o Šimková Veronika 

o Zájemci o další DVPP navíc se mohou domluvit s vedením MŠ 

 

 Prezentace DVPP: 

o Šubertová Anna: Hrou k jazykovým dovednostem dětí předškolního věku 

s odlišným mateřským jazykem 

o  Michalíková Kateřina: Integrace dětí cizinců do mateřské školy 

o Frýbová Martina: Formativní hodnocení dětí předškolního věku 

o Geislerová Zuzana: Asertivita v životě pedagoga 

o Teslíková Marie: Jóga s dětmi I 

o Čepeláková Petra: Učitel/ka je anděl. Ale především člověk. 

o Řeháková Lucie: Kreativní tvoření – zima, advent. 

o Geislerová Zuzana: Práce s portfoliem v předškolním vzdělávání. 

o Vejražková Kateřina: Pedagogická diagnostika dítěte. 

o Urbanová Hana: Od Mikuláše k Vánocům. 

o Kroutilová Růžena: Pohybové a psychomotorické hry s dětmi v MŠ, ZŠ a ŠD. 

o Hájková Jana, Čepeláková Petra, Cigléniová Silvia: Trénink jazykových schopností 

podle D.B. Elkonina (představení nakoupeného didaktického materiálu a maňásků) 

o Růžičková Irena: Magformers 

 

Prosím o kontrolu uskutečněných seminářů/webinářů a zaslání osvědčení o absolvování (ten kdo ještě 

neodeslal) 

2.4.  Expert na inkluzi 
o Expert na inkluzi (pí. Divoká) postupně navštěvuje jednotlivé třídy a dává zpětnou vazbu 

pedagogům u dětí, které by potřebovaly podpůrná opatření. 

o Pomáhá vypracovat IVP a PLPP 

o Podpis zákonných zástupců u souhlasu s provedením vyšetření založit do složky dítěte 
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2.5.  Sdílený logoped 
 Sdílený logoped (pí Šimáčková) postupně navštěvuje vytipované děti, u kterých provede 

depistáž a výsledky zašle MŠ. 

 Výsledky dětí je potřeba předat nejdříve vedení, které je dá na hlavičkový papír a až poté se 

mohou předat rodičům a 1 x založit do složky dítěte. 

2.6.  Šablony  
 

Téma šablony představila Petra Čepeláková (koordinátorka). 

 

Bude vytvořen sdílený disk, na kterém budeme ukládat tabulky, výstupy, sdílení zkušeností a materiály 

týkající se šablon. 

2.6.1. Šablony II.  
 Šablony II nyní dočerpáváme a vypadá, že i dočerpáme dle plánu 

 DVPP - vyčerpáno 

 sdílení zkušeností - dvě sdílení máme ukončené, zbylých pět učitelek má návštěvu domluvenou 

 projektové dny mimo MŠ - chybí dočerpání jedné šablony (na podzim jezdilo málo dětí), 

možnost dočerpání 

o výlet budovy Bulharská do Takonína překlopit jako projektový den (je třeba společně 

dořešit) 

 projektové dny v MŠ - ještě je naplánováno pět projektových dnů (třída Berušky měla z 

nějakého důvodu o jeden projektový den méně s MTU než bylo plánováno, tak domluvím teď 

ještě pro bud. Pražská jeden projektový den.) 

 proběhlo sdílení zkušeností: 

o 25.05.2021 Dynybylová - les Jablíčka 

o 14.06.2021 Dynybylová - les Žabičky 

o 26.05.2021 Zookoutek - Lesy hl.m. Motýlci 

o 26.05.2021 Zookoutek - Lesy hl.m. Berušky 

o 08.06.2021 včelí svět  Žirafky 

o 08.06.2021 včelí svět  Sovičky 

o 06.10.2021 hvězdárna  Žirafky 

o 06.10.2021 hvězdárna  Sovičky 

o 07.10.2021 hvězdárna  Sluníčka 

o 07.10.2021 hvězdárna  Kytičky 

o 30.10.2021 hvězdárna  Jablíčka 

o 30.09.2021 Vodní dům  Kytičky 

o 30.09.2021 Vodní dům  Sluníčka 

o 22.09.2021 Vodní dům  Žirafky 

o 22.09.2021 hvězdárna  Koníci 

o 22.09.2021 hvězdárna  Dráčci 

o 22.09.2021 Vodní dům  Sovičky 

o 23.09.2021 Vodní dům  Rybičky 

o 23.09.2021 Vodní dům  Žabičky 

 

2.6.2. Šablony III. 
 Schváleno – MŠ získala dotaci ve výši 590.331,- Kč 

 Zaměřené na projektové dny v MŠ (49 šablon) a mimo MŠ (53 šablon) – přehled tipů na 

čerpání v příloze rady (příloha č.5) 

2.6.2.1. Projektové dny mimo MŠ 
 na jednu šablonu je možné čerpat 6279,- Kč 

 délka čtyři vyučovací hodiny (4x45min) 
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 minimálně ve vzdálenosti 10km od MŠ vzdálenost musí být vypočtena pomocí kalkulátoru 

vzdáleností Kalkulačka vzdálenosti | Erasmus+ (europa.eu) 

 1 šablona = min.10 dětí z toho tři ohrožené školním neúspěchem 

 1 odborník max 30 dětí  

 ze šablon lze zaplatit: doprava, odborník, oběd… veškeré výdaje spojené s projektovým dnem 

 dokládá se smlouva o poskytnutí služeb a záznam o projektovém dnu, seznam dětí, které se 

zúčastnily 

 Pomocí projektové výuky jsou děti vedeny k samostatnému zpracování určitých úkolů či 

řešení problémů spjatých s životní realitou. Děti spolupracují na dosažení cíle projektu, který 

je představován určitým konkrétním výstupem, tj. výrobkem, praktickým řešením problému 

aj. Projekty mají podobu integrovaných témat. Děti se učí samostatnému řešení úkolů, 

vzájemné spolupráci a respektu, odpovědnosti, využívání svých znalostí, práci s různými 

informačními zdroji a řešení problémů. Dále rozvíjejí své komunikační dovednosti, tvořivost, 

aktivitu a fantazii. 

2.6.2.2. Projektové dny v MŠ 
 Na jednu šablonu je možné čerpat 5256,- Kč 

 jedna šablony = jeden odborník na max.30 dětí 

 projektový den je v délce 4 vyučovacích hodin (4x45min) 

 VŽDY VYPLNIT ZÁZNAM O PROJEKTOVÉM DNI A MÍT PROJEKTOVÝ DEN 

ZAPSANÝ V TŘÍDNÍ KNIZE 

 dokládá se smlouva o poskytnutí služeb a záznam o projektovém dnu, seznam dětí, 

které se zúčastnily 

 možná témata projektových dnů: 

o polytechnické vzdělávání 

o environmentální vzdělávání 

o podpora podnikavosti, kreativity a logického myšlení 

 

 Při čerpání jedné šablony je možné se zaměřit na jedno téma, ale témata je možné i 

kombinovat. 

 Popis jednotlivých témat projektových dnů: 

o a) Polytechnické vzdělávání je pro potřeby této šablony definováno jako 

přírodovědné a technické vzdělávání.  

 Přírodovědné vzdělávání je definováno jako vzdělávání zaměřené na 

porozumění základním přírodovědným pojmům a zákonům, na 

porozumění a užívání metod vědeckého zkoumání.  

 Cílem v přírodovědném vzdělávání je rozvíjet schopnosti potřebné při 

využívání přírodovědných vědomostí a dovedností pro řešení 

konkrétních problémů, podporovat odpovědné rozhodování v osobním 

a profesním životě člověka, naplňovat osobní potřeby a fungování v 

občanském a případně budoucím profesním životě.  

 Technické vzdělávání se zaměřuje na osvojování potřebných 

technických vědomostí, dovedností a návyků, vytváření vztahu k 

technice a rozvoj tvořivého technického myšlení. Osvojení je 

realizováno na vědeckém základě, uvědoměle a při aktivitách majících 

vztah k technice, s níž se v životě setká každý jedinec. 

 Cílem technické výchovy je získat správné postoje k technice a k 

využívání techniky v životě. 

 Příklady činností: • manipulační činnosti a jednoduché úkony s 

předměty, pomůckami,   nástroji; • práce s různými materiály za 

pomoci vybraných nástrojů, nářadí a pomůcek (jejich třídění, 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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přiřazování, uspořádání, odhad, porovnávání apod.); • pěstitelství a 

chovatelství; • zkoumání a pozorování přírodních faktů (přírodních 

objektů, procesů, vlastností, zákonitostí), i za pomocí přístrojů, 

nástrojů, digitálních technologií.  

o b) Environmentální vzdělávání dělíme na výchovu a osvětu. 

  Environmentálním výchovou rozumíme systematické působení na 

mladou generaci za účelem přijetí hodnot a jednání nezbytného pro 

ochranu a péči o životní prostředí.  

 Oblastmi vzdělávání jsou: výchova o životním prostředí, výchova v 

životním prostředí, výchova pro životní prostředí. Příklady činností: • 

environmentální výchova a vzdělávání; • ochrana ovzduší, voda, 

odpadové hospodářství; • příroda a krajina; • ochrana klimatu a 

energetika, udržitelný rozvoj, environmentální politika.  

o c) Podporou podnikavosti, kreativity a logického myšlení jsou míněny všechny 

vzdělávací metody směřující k posílení podnikatelských přístupů a postupů, 

znalostí a dovedností, iniciativy a kreativity dětí i pedagogů. 

  Cílem je zároveň podpořit jejich samostatné myšlení, nápady a 

sebevědomí, problematiku etiky v podnikání a také oblast společenské 

odpovědnosti (z pohledu firmy, sociálních projektů i z pohledu 

jednotlivce, tj. ve smyslu dobrovolnictví). 

  Příklady činností: • badatelské - rozvíjí se schopnost práce s 

informacemi (jejich sběru, třídění a vyhodnocování), posuzování 

argumentů, kritického myšlení, kladení otázek, navrhování a formulace 

otázek 45 a hypotéz a jejich praktického ověřování vlastním výzkumem 

(bádáním) a samostatným objevováním vědy a techniky 

prostřednictvím osobní zkušenosti; • kritické myšlení – schopnost 

orientovat se v informacích a vyhodnocovat; • strategické myšlení a 

plánování – kombinační schopnosti, schopnost zpracovat nápady do 

podoby záměrů, schopnost předvídat a dlouhodobě plánovat; • finanční 

pregramotnost – schopnost vidět věci ve finančních souvislostech; • 

pokusy a objevy z pohledu pozorování a každodenních praktických 

činností; • aktivity podporující kreativitu a tvořivost – diskusní metody 

(rozvoj fantazie, imaginace, obrazotvornosti, intuice, hravosti apod.), 

didaktické hry, situační metody (práce s emocemi), inscenační metody, 

činnosti spojené s uměním, výtvarnou výchovou, artefiletika (vidění 

světa ovlivněné kulturou).  

2.7.  Aktuality v legislativě  
 

 Výroční zpráva za školní rok 2020/2021 - představena 

 COVID 19 - informace k provozu škol a školských zařízení od 11/2021 

3. Diskuze a různé 
 Úvalské jabkobranní  - poděkování za účast, umístění 

 Vánoční jarmark – pokyny k organizaci výrobků a spolupráce s Výborem rodičů 

 Rozsvícení vánočního stromečku -  informace k vystoupení vybraných tříd 

 Divadélka - do konce prosince zrušeny všechny divadélka na třídách 

 Vánoční posezení zaměstnanců – předpokládáme zrušení (konečné rozhodnutí bude 

oznámeno mailem dle aktuálního vývoje) 
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 Z důvodu COVID 19 zrušeny vánoční besídky pro rodiče – zvolena online verze – pozdrav 

ze třídy (pokyny budou zaslány mailem) 

 Vánoční de dětí  v MŠ – pro všechny budovy proběhne ve středu 15.12.2021 (bud. Bulharská 

16.12.2021) 

 Mikuláš v MŠ – proběhne v pátek 3.12.2021 – účastníci budou mít ochranu nosu a úst (budova 

Bulharská – zajistí MDDM Úvaly, Pražská a Kollárova – zajistí zaměstnanci z budovy 

Kollárova) 

 Přerušení provozu MŠ o Vánocích   
o Všechny budovy MŠ budou uzavřeny během Vánoc v termínu 24.12.2023 – 2.1.2022. 

První pracovní den je 3.1.2022. 

o Udělat průzkum na úterý  21.12., středa 22.12., čtvrtek 23.12., – neslučovat třídy. 

 Čerpání dovolené před Vánocemi - ve dnech 20 - 23.12.2021 můžete čerpat dovolenou, pouze 

pokud se domluvíte s kolegyní, která za Vás vezme službu (Vy čerpáte dovolenou, ona má 

přesčasy). 

 Převod dovolených - Dle zákonných nařízení se může do dalšího kalendářního roku převést 

pouze: 

o pedagogičtí zaměstnanci: 20 dní (hodiny dle úvazku) 

o nepedagogičtí zaměstnanci: 5 dní (5×8 hod, případně dle úvazku) 

o a dále – pokud budete tuto dovolenou (zákonně povolený maximální počet) chtít převést 

do dalšího kalendářního roku, je třeba o to písemně požádat do 13.12.2021. 

o Zkontrolujte si tedy na poslední výplatní pásce, kterou obdržíte v nejbližších dnech, 

zbývající počet dovolené a zohledněte také vánoční přerušení provozu školky 

(24.12.2021 – 31.12.2021. Jedná se o pět pracovních dnů. Provoz MŠ Úvaly bude 

obnoven od 3.1.2022) 

o Nevybrané/nepožádané hodiny propadají bez náhrady. 

 Zapojené do soutěže MDDM Úvaly „Vařečková strašidélka“ – děkujeme za účast třídě 

Sluníčka a gratulujeme vítězným třídám (Sovičky, Koníci, Dráčci). Prosím dodat kopii diplomu. 

 Další pedagogická rada: 12.1.2022 

 Kancelářské potřeby na druhé pololetí – termín odevzdání do konce ledna 2022 (zasílat 

funkční odkazy) 

 Výtvarka - termín odevzdání do konce ledna 2022 (limit 5.000,- /třídu) 

4. Usnesení a závěry z pedagogické rady 
1. Pedagogická rada projednala (seznámila se, bere na vědomí): Informace týkající se výchovně 

vzdělávací oblasti, aktuality v legislativě, diskuze a různé 

2. Z pedagogické rady vznikl souhrn úkolů pro pedagogy, který je přílohou tohoto zápisu a bude zaslán 

na mailové adresy jednotlivých tříd.  

3. Pedagogická rada navrhuje:----------------------------------------------------------------------- 

4. Ředitel školy ukládá: dodržovat pokyny a úkoly z pedagogické rady ze dne 18.11.2021. 

Datum příští pedagogické rady se stanovuje na 12.1.2022 

 

V Úvalech dne: 19.11.2021 

 

Zapsala: Ing. Bádalová Renáta 

Zápis ověřil: ředitel školy Bc. Hájková Jana 

 

Příloha záznamu z pedagogické rady:  

1. Prezenční listina všech zúčastněných  

2. Seznam úkolů 

3. Informace týkající se přerušení provozu MŠ 

4. Zpráva ze školení 

5. Návrhy na projektové dny 


